


ہے کے طورپروقت کی بجت ہوتی ے میں آس 
سے پہلر اسٹریا ٹم کی مدد سے فرسو د گی یا حساب کیا کرتا 
تھا لیکن ٹیک سان ھں پھادہ تبدیلی پچائی و کے سے آپ کو 
AMT «(Adjusted Current Earnings) ACE‏ 
)Alternative Minimum Tax)‏ اور رپور کے گپابای 
طریقوں کو ساتھ لے کر چلنا پڑے گا اوراس طرح اپڈیٹ کرنے کے لیے 
آپ کو چار پانچ گھنٹے لگ جائیں گے لی کار ااا بے بٹن دبا کر ہی 
ساری معلومات مرتب شکل میں مل جاتی ے ۔“ 
یری رو جرس 
صلاح کارء ڈیٹا سینٹر ک سولوشنس٠‏ وینکوو ر 


ایی روزم رہ تی می تم اش یاکی اسک ف یں د کک ہیں جو بدو یکل میں ہولی ہیں ۔ شال 
کے طور مغر برا ری کے مل اسکو ل کی سالا نہر پور ٹکارڈ اک رکٹ ی کا اسکور پورڈ ےکا موں 
اورتطاروں مل "۰ ار أ (Spreadsheets)‏ ہلا نی میں _ ارم 
کک کٹ می ربز بیس ہنددستالی یھ مک یکا رکرو یکی رول سا زک اورا کا بز یکر نا جا سے 
یں اورا کے صاب کیب کے ایک حصہ کے طور ہر پر وجیکٹ تی کر نا پا ے ہیں و شاید 
جھم ایک جارٹ پیش گے اور پروجیل ٹکو ڈ یز ا یکر بی گے ر پور اگھھیں اوران 


مقا صر 

اس باب کو مکمل کرنے کے بعد طلبه : 
محفوظ کرسکیں گے اور کھو ل سکیں گے۔ 
شیٹ میں ڈیٹا یعنی متنء اعداد اور 
فارمولے داخل کرسکیں گے۔ 

ورگ تک کے ماف کیت کے این 


سحن نے سے 

Navigate (‏ ) کرسکیں گے۔ 

شیٹ میں سیل › کالم اور قطاروں کو 
دانخل کرسکیں اور ھاسکیں کے 
ورک شیٹ کے اندر سیل دیٹا کر 
منتخب › کاپی ء پیسٹ اور ڈیلیٹ 
کرسکیی گے _ 

اسپریڈ شیٹ میں فراھم کردہ مختلف 
فارمولوں اورداخلی طور پرنصب شدہ 


اعمال ایل سکیر کے ۔ 





املا کی جانچ0]ت::٥اء‏ 50611) اورخود 
کار تصحیح (اب٥ ٥٥٥‏ 0ا )A‏ جیسے 
مخصوص ٹولز کا استعمال کر کے 
افلا سے اف یٹ تا رک رسکی ں کے۔ 
ورک شیٹ کے صفحه (٥و0ط)‏ اور 
حاشيه (110۲9101688) کو چسپاں 
کرسکیں گے تاکھ اپنی پسند کے مطابق 
اس کو کاغذ پر چھاپ سکیں۔ 

ڈیٹا و رکو گیٹ کے اندر مکمل طور پر 
یا منتخب طور پرنفارمیگۓا؟کرسکیں گے۔ 
اسٹائل کی وضاحت اوران کا اطلاق 
گرسکیں گے اور 

چارٹ کا استعمال کر کے ورک ےڈا 
کو پ رکشش بنا سکیں گے ۔ 





ورا ورمواصلا ی ٹپلنا لوی 


کر در گے م یکا ما ی رک ےآکے پل ۔یے وج کٹ یر ب ےکی پوو ں مل 
طور ے ایا ارک رکم ےگ چم اس ہے خوش یں ہیں ااا لے ا پر وجیکٹ ر لورٹ 
بے جان ےی اس یر پور ٹکا اھا لر کے ہم دیپ 7 ہے (Dynamic)‏ یس 
کر کے م ا ناظ ری نوک سطرح مت جکر کت ہیں ؟ الیل ر ویک اپ شی ٹک ونیا 
آ پ٤‏ خرمقدم سے جہاں تم ان کی چیو ںانک نکر کے ہیں اورشایدال ےکی زیادہ- 
آ ےد کت میں یکا مم ط رح ہوتاے۔ 


1پ پر یٹ 


الیک اسر نشی ٹک یت ریف ایک اہک بت بی یٹ کےطور کی جاک ےجس میں ڈیا 
او زا نوا رن رظان میس رب کیاجا نا سے ماف مم کے برشت ورام 
وقیاب ہں کے مسائکرو سافٹ ایکسل Lotus «(Microsoft Excel)‏ 
123 »وره -اك سض ہمیق ہدتے ںیگ اورف ری / اد بن سورس پر وکام 
ھی و من 7 canome Office Spreadsheet Gnumeric‏ 
I-OpenOffice.org Calc <KOffice KSpread‏ پر برش یں ورک 
شی بھی کے ب ےا عرو یٹ اتی و یکر کے ہیں وب کیل کے اندردر کیا 
جا ہے نکیل ای کم اود قظار کے تا عکوظا ہرک رتا ہے ۔ ایپ یم شی ٹکی ماقو رت رر خو لی 
بی ےک اکر سورں ڈیا تی رہل ہوجا سے نے یر یاضیای فارمولوں کے نت کی خود ہو ددوپارہ 
.7ھ سے اس ریٹھشی ٹکی رس اظاوا تک ایک بہت بڑی مقرا رکو 
ر ییار کیا جا ت یں ل اق ے اورلف انلراز ں ای یل دوسروں 
کوش ری کیا ہا عتا ے۔چوں کہ (MS-Office) Î ls e MS-Excel‏ کا 
ایک لا زی حص ے اور ہے وہ ورام سے جس یس ا مخ بییاں موججود ہیں ۔ تم نے اسے 
یہاں ا پر یرشیٹ کےطور ر استھا ل کیا ے۔ 


2 اپ ر پیٹ پروگرامکوشرو ںعکرنا 
1 ٹاک پار اور شن کک یے۔ 


ابویک ار پڑشیٹ 


ظط 
2. لوپ-اپ وت وښ 





نا ا بن کک کے _ ا ا ر ڈول ار 
E4 Microsoft Excel 8‏ رکد جے۔ 





لد 


ایک نام ا برشت طاو ہاے :جس کک 1 .اا 


3 ار یٹ کے بنا دک عن صر 

4.3.1 ورگ ہل اورور یٹ 

کے تھے اسٹور موی ای ےکپ رور کپ متودوشیٹ تل ہوئی ے۔ ا 
اس طرں تعر وک متحا ق اطلا عا تکوایک فائل میں کت رکیا ہا سات سے 

- ہرایگ ورک کبک میں 255 ورک شیٹ وکن بن کان فط ری ور مرف ت ن ورک شی لوی ظا مرن سے۔ ورک شیٹ دہ 
عاقہ ےجنس میں ڈی اکواکٹھاکیاجا نا ے اورک ماوا تجا دیاجا ا ہے ج بک ضر ورت ہونذ مز یرو رک شی تکوش لکیا ہا سا ے۔ 





92 نار بې »کا م ورل 
ورک یٹ بی قطارو ںک برا زک او سے نین ےکی طرف درک غیت کے با کا مم کے ساتو سات کی انی ےکا موں پر ہایس 
ےت ٹف کے رکیل لگاۓ ہے ہیں ۔ اکل مس ارد کاک اد 65536 و ے اوزکا مو ں کیک تخ راو 
6 ول سے کالمو ںکوھ سے 1۷ کک نام د لے جات ہیں ءاورقطارو لک 1 سے 65536 تک ہرد پے جات ہیں ۔ 

پل )Ce11(‏ تطاراو رکا کا تقا مع سے ہک لکی شناخت اس پت کے ر و کی چان سے جوک م کے امم کے بح رککے گے ار کے 
مم رتل ہوتا ے مال کے لور یی لکو 1 وھ سے تا کی جانا ہے جب بنا نا ےک ہہک لکا لم اورقطار 1 کےا روا 2 
ہے ۔ بر ایک فعال (۴ ہنا ۸) یل ہے فو ل کل ی کی ل باان پ فکوحاص لک نے کے لے تیارر تا ےی ہیل مت لکا یک 
و ارو ر (Range) ğ‏ ہلا ہےر کرت کے ملک لکا ہن اولان (: د نے ہو ر کے خر ی می یکا 
پیلک وک را ہرکیاجا تا سے مشا ل کےطود ے۸10 :۸1۸1 : ۸10 ےی نا کی ہا کا ے)۔ 


4.4 ورک شیٹ و ایک چل ہے دو ؟ ی جانا 


ورک شیٹ میں ایک چک ے دوم ری جک جانے کے ل کر مکلیروں > ما وس اور اکر ول پار 8 11 (Scr‏ کا تما لک ا 
سے تا م ا یکو ںی ا تھا لک کے 65536 تطاروں اور 256 کا موں یس او رے ادص جانا کا ررر یں ے ۔ ورک 























کپپدوٹراورمواصلا یٹنا لوی 
ورک شی ٹکو ارول کے اضر e‏ یل میس کے کے لیے مد رج ڈسل می ےیک قر ر رک استمال تے: 


طریقه 1 : کلید کمبینیشن کا استعمال 


ي 
ا َ۵ 
ال“ ہ 
رکٹ 


CL‏ + دا نویس طرف نے جانے وای کیہ یا 8+ وا طرف نے جانے وال 
کر 


e» 


77+ بے نے جانے وای گی 7090+ بے نے جانے وا یککیر 





طریقه 2 : نام کے خانه (×80 ۷8۵006) کا استعمال ک ر کے 


1. نام کے نما (Name Box)Ã‏ :لک بد ٹا پ بے 
J gb `2‏ کے کے ENTER‏ 

ال کے طور پرہ 56 کل میس جانے کے لیے نام کے نان 000 (Name‏ میس gê D6‏ اور ENTER‏ 
دہاگے کرس 5 کا م وزیی طا رک ی بل میں وک جات گا۔ 


طریقہ 3 : "20 1218108 G٥0 ٤0‏ کا استعمال ک رکے 


ھ۱ ۰ 2 7 
F5 .1‏ | 06+[ 70د لا 70 G0‏ نچ ن کاا تاب تے_ 0 ڈائی اگ ال ظاہر ہوجا ‏ گا 





لیر ویک ا پر پر شیٹ 
2 ریفر یٹ کی یں لوآ ر ہنی داخل کے _ 
3 مطلو بل میں جانے کے ے0۸ کک کے 


1 ایگ ورک یٹ ےدوس ری پر جانا 


Aicrosoft Excel - Book ۰ ۰۸۰ هھ‎ 
الک 7 ی َ یس سر‎ 
:() File Edt Yjew Insert Format Tools Data Window Help ype a question for help ¥ ~ ور ب رر تر یت پٹ جاے ۱ ر0‎ 4 ۱ 


DEHA ہہ -& ا5‎ > Arial 
41 x 


س بک طرف با یں ہاب یٹ بر کے اد کلک کے 
( شل 4.2 )الہ ورک شی ٹک تخراد ای تعداد ے زیادہ 
سے یے طلا کیا ہا کا ے مو ٹیب اسر ولیک بشو ںکا تتم ال 
نے جوھک یٹ مروں کے را بعد ۓ ہو کے ہس اورپھرشیٹ 
رشب کر نے ایال ہکا کے 


ٹیب اس ولگ شن اوران کے استعال یچ دی گے ہیں : 























EOE س5‎ 


FEB PM 
7آ وھ نل ورک ٹج اا کے کے لے‎ 


4.5 ب کک کنو کن 


1. ورک پ فون رک نے کے لے فاا ینو سے As‏ 76 ١ک‏ اتاب کے با سییر رڈٹول ارس ve‏ شرب 
6ےا 6 ہگن کی کک کے ورک کپ ککو بت ہے _ Save As‏ ڈ الا گ ہا س ظاہ ہو جات ےکا ۔ جیا کک مس 
ولا گیا ے_ 

2. اس ڑا رر یکو ینس میں فا لوفو کیا جاناے_ 

Name .3‏ 16 یٹ باک میں فا لکا نام ٹا کے 

Save .4‏ رکد تے۔ 











یدو اورموا صلا ینا لوی 
4.6 ورک ب ککوکھولنا 
بحل سے موجودورک ہپ ککوکھو لے کے لیے : 
1. میں Ope‏ آ نیش ن کا ا تاب کے پا اسٹینڈ رڈ ٹول پا رس ع م کن کک کے _ 
. ا اریم ر یلو کے میں فا کنو ے_ 
Name .‏ ۴11۵ ف فا کنا م ٹا کے با نا مو بک نے کے لیے اس پلک کے 
_g J, Open‏ 


قا ی کک 


4.7 فا رمولوں ا وشنکش نک ا ستعا لکرن 


فارمونے مساوات تل ایی اندراجات ہیں جن نکا استھال ان ترو ں کیب e‏ ے یں تلا کنا قصووہو۔ یاو 
رکے جب فا رمولو ںکااستعا کیا جار باہو اع راو مت ٹائپ کیجیے ادات ٹا کے ۔ برمسادات اس تید بی اڈ یٹ انی 
کے ایا ر ےجود ہو وا پاٹ ہو جاے ہش یکا جال ہسماوات ںو چودے- 


1 فازم و نے راق لک رن 


ورک شی ٹک پل میں فا رمو نے بھی ہو کے مس ج رک ییات مین معاون ہو کے ں فارمو نے باضیالی مسادات ہیں ۔ ردد باز دہ 
بل کے ورم حل ق کا نکرن س بھی مفید ہیں_ با نلآ رڈینیٹ تل موتا ےج ن کا استعال فا رمو لآ ار ورتاشن می سکیا 
جانا سے۔جب سی فا رمو کو وق ل کیا جا تا ےا سمل فا رمو ےک نہ طا مروا سے ۔ فارمولہ = کے نشان کے سا تحدش روح ہونا 
پا ےک ں نذا ےکی ان دراج تصورکیاہا ےک( کل 4:3)۔ 


N 


ج ی سج کا ند کوت کیا جا سے نو کی کی 


k1 Microsoft Excel - Book1 - 2 +ەة‎ 
2 File Edit View Insert Format Tools Data Window 
ت:‎ 2:60 ٣ 9ے وہ تے جا‎ ۵ ¥ # BOE’YS 

8٠ ٠٣٣ 


G5 ک۴‎ =SUM(C5:F5) 


نار طخ 0/0 ا ا ا 
سے متعات ہل بیس ظا ردت ے۔ 





4 B 6 
MARKS STATEMENT CLASS ×[ 





.NO. ْ٘-۹ 7۶2 ENGLISH MATHS HINDI‏ ار تنک آپریٹر کا استعمال چلرنا 
AYUSHMANK ۰. 89 98 87‏ 1 
MANISHA P.‏ 2 


چ بک مر وا وکل می سکھھا جا نا ےلو ا کا استعا ل کر ےر یاضیالی 
SRIJA K.‏ 6 تحسییا کو اضیام د ینائکن ہے ۔ اس رٹ شیٹ میں متعددریاضیالی 
تشن موجودہوتے ہیں ۔ تان بضرب ونیم سب سے 














ابویک ار پڑشیٹ 


زیادہ استعال ہو نے وا لے نیاوی آ ہین یں کت کال Microsoft Excel - Book?‏ گے 


جا د سے کے لمت رر ذ یل مکل مل کے : سا Edit ا٣٣ Insert Format Inols Gata Window‏ 6 رت 
MS OEMS SR ¥ # BEE-YE w-‏ 


1. کر رکیل ۸1 یی نے جایے اور 1 ا پ کے وو ھا کے رو ا 
2. کل وش ہے کے لیے Enter‏ ا ے_ کل 
2 1 اپ کے 
3 یل 3ےھ میس جا نے کے لیے 1د باے ۔- 
4. میس ۸1+۵2 - ٹا پ نے _ 
اس نو ری ےکی ۱۸1د 9ھ کی قد رس مع موی ہیں 
انٹیل 3 ۸ میں ظا ہرک رد گیا ے( کل 4.4)۔ 


دنر یاضیائی اعمال انجام دسینے کے کل ۸3 میں ٹائپ کے گے فارع و ےکوی تید ب لک کے ان بی م اکل بی لکیا 
ےت 




























































































بات 
Sum‏ 4000 کا استعمال کرنا 

اعرا وک شع کال ایک الیائل ے جوسب سےزیادہ او از با دجام دیا جا تا ے الپ ہا ا کا مکواضجام د سے کے لے ٹول پارڈ 
اک گے ے ٥:1۹‏ اددھ کے ہیں ۔اسٹینرڈٹول بار یرم جد ٥ا۸‏ مل پل کے اوہ ابا طرف 
کک قد رو ںکوخود و رع کرد یتاے۔ا کا م کے من رجز مل مرضل نل جھے: 

1. جس کل ںی طا کیا جانا ےا ل کک کے 

2 سی رڈ لول پار کے او روا n t0‏ کک کے ۔خودکا رطور یع کے جانے وا نے اع راو لکلاب 

مایا ںکیاجانا چاچے۔ 
3 ۲ سے اورمطلو ہیل می نت دیکے : 


ے7 شن 

ہے پیل سے کے کے نا رمولو ںکا جوم تھی ںیشن کت یں شنکش صوص پروکرام ہیں جوڈیکوحاصس کر نے ہیں اور سے 
تریب و ےکر ا کی قزر تا ے ہیں شن مرورح فارمولوں ےلف ہوتے ہیں کیو ںکہ ہمد رو ںکوحاص لکرتے ہیں 
+ * ما ےآ یماش شال کےطور ۷ ںو کشک اتال آ بر یرل مرش کے کے لی کیا جات ے۔ جب 
لشن ستما لکیاجانۓ اومن رچ ذ یل با میں یاد ری جا ہے : 











































































































































































































کپپدوٹراورمواصلا یٹنا اوی 
٭ فار ولاش روک نے کے لے برای (=) کشا نک استعال کے _ 
: نکش نایم وا 2 کے 
۾ تشن ور Amen‏ ر ل ا ا کوٹ و مین میں بند کے _ 
٭ دا لکوعلا عد وکر نے کے 6 ا(2 Com‏ ) کا استعمال کے _ 
ما طورے استعال می ںآ نے وا نے تشن پول یں د بے گے ہیں( 4.1( 


3 فا رمولوں اورشن وکا )کر اور پیم ٹکرنا 

بن اوقات جب فارمولوں یا بدو ےکا مکردرے ہہوں نو ایک ہی فا رمو کلف نیل ٹس دو پرا ےکی رورت می لجا ی 
ےر ناتال عون (Copy)‏ کیاجا سے 

طریقة 1 : ایڈٹ (٤نفdع])مینو‏ کا استعمال کرتے ھر ئے 

راع ذ گی شی دیے گے ہیں : 


1. اس پل کلک یں میں فارمولم جور ے۔ 

Edi .2‏ میس 0۷7 0٥ل‏ آ میشی ن کا ا حخقاب تے۔ 

3. اس پل کلک کے نین میں تارمو ےکن کیا جا جاسے_ 

4 ا Pte‏ آلیش کا ب کے کل ریف رس میس تید لی فو ریے۔ 


Copy mode .5‏ با ہر نے کے سے sC‏ “دا 
طریقه 2 : فارمیٹنگ ٹول بار / کی بورڈ شات کت /کاااستعمال ک رکے ۔ 


مکل مل میں د نے گے ہیں : 


1. اس پل کلک جیٹس میں فارمولم جور ے۔_ 

2. فارمیٹنک ٹول ارش ہا من 9< کک کےا +00 کید یش نکود ہا ے- 
3. اس کل می ں کلک نے جہاں فارمولکوکاپ یکر متصودہو 

Js hcl 4‏ ر Ê Paste icon‏ کک ي با Ctrl+V‏ کی رڈ نکودہا ہے_ 


Copy mode .5‏ باہ رآ نے کے sc‏ یکن دا گئے ۔ 





یٹ روتک ار پڑشیٹ 
۵4ھ تل ریٹرینضک 


ال و رک ےک ج بآ پ فارمولو ں کول اور سپا لک تے ہیں فو اس حا تکی مناسبت سے چیاں ہوتے ہیں جہاں سے یں 
11 ا ےے۔اں ۰ وچ ووطر بن ^ کے ذر بج فارمول یل ر (Cell References) J‏ کواستعال ارتا ے۔ 
فارمو لے 9و کوآرڈیض کول (Cell Coordinate Reference) J‏ کہاجاناے ۔محروف تر 0 وول 
رم کا ق I(Absolute)‏ سس (Relative)‏ ر کن ہب 

مطلق دلالت 

ملق دلالات ٹناب فا رمو اواپ کیل ے دوس رےمیل ہیں ق کیا پاج سے نے سمل ےلآ رڈ یفیٹ تی رہ یں ہو کے ۔ 
سیل کے ےکن کل پید (Absolute Cell Address)‏ با نے کے لی ےکا م اورقطا ردونوں کے شاخ ت کا روں 
کےا ڈ ا رک نشاان بنا ہے شال کےطور بر 1 8۸8 کا مطلب ےک قا راو رکا م وولو ں ڑگ 01:301 ا ۵) ہناد یاگیا 
سے ۔سادہ الا ظا یس اکا مطلب س ےکر جب اس فا رمو کو ووم ےتیل می اخ کیا جار باہو ہکا کا ٹا م اور نہ تی قا رک 
تید بل ہوگا۔ 

نسبتی دلالت 


کی ولالت یں جب کم ورک شیٹ میس یک چک ےدوس ری کن گور ت لکر تے ہیں اوا ںول میس صسل فا رمول مو جود سے 
اس پیل ےک ق تو لک مال کر پھار ہکم لتا ے۔ اہر شیف می ریف ریت کک فط ری وخ (ع 0 (Default‏ ے۔ 


N و۱‎ O ۰۶٠٦2٦٢ 


۴ کی کااستما لکیاجاجڑے۔ 





4.8 ورک شرف 0 ۶ ہلسلوں 7 مرد ےک مرن 


ہیکت لکول کے سے سے مضو بکیاجاتا سے کیل کے بمو کی ولال کی ولا آ ہے یٹرکی مدد سک ہا ے رای یں 
آ بر یٹردڈ کے ہو تے (Rang) ê u‏ اور لو( 0ذ €)_ 
رخ ریق رحق ولال کے درمیان کے تام سیلوں سے موتا ے۔ اس میں خودمتعلقہ رای کی شای ہوتے ہیں۔ 
( کل 4.5 ) رخ یرس وول چوں قل ہوتا ہے ۔ ہے سے راہ یلہکی علامت کان کے ذد ایک دوسرے سے 
BAJAJ} oe‏ : رح کل رص B3 «B2‏ ار 4دغال J}‏ ررش Al : B3‏ 
ش 1ھء 2ھء 3ھء ›B1‏ 2ط اور 83 شا 








کپیوٹراورموا صلا ینا لوی 

٥‏ لوین ریس میں دو یا زیادہ ریفرشٹس شای ہوتے ہیں ۔ 
وین ریفرٹس ووی زیو ہل چوں تل موتا ہے ۔ ہے نے ایک 
دوسرے سے کت کی عااممت با اما کے ذ رنج علاعدہ بے یب 
J‏ ور ریرش ١ھ «C7 <B5‏ کل B5 «A1‏ 
اور C7‏ کی ولال ترت ےا طر6 : A1 : A3, B4‏ 


کل B4 A3 A2 A1‏ ×ظ E B6‏ دالت 


کرم ہے۔ 





1 قارمولوں بیس رت کے نا مرکا ا متا ل کر 


جب ورک یٹ بی ڈیٹا کی برد سے بہت زیاد ہکا م کیا جا ا ےلو تل کے ایک پورےسلسلہ سے برد ل کی پار با رض رورت موی 
ہے۔ہثال کےطور اکر ورک یٹ ےکم میس ا شاک یھتیں وی موی یں تو تتام ا شیا یکل تم کا ساب کا نے یا اوسی قب تکی 
کک لے ا سی گے مرک ۔اس معا ےے می ںآ سان ہے ےک کہ اس ر ‏ کو با کن انراز یس نام عطا کیا 
جاۓ اور ل لوآ رڈینیٹ ی چک ر کے نامکااستما لکیاجاۓ رکون م د سے کے من د رجہ ذیل فامکدے ہیں : 

٭ مت لکوآ رڈ ینیٹ کے ماب نام کو یادرکھنا آسان ے۔ 

٭* نام ورک شیٹ میں ار ہلا زاوآ سان ہناد ےے ہیں ۔ 

٭ نام و یگئی رن کا اتال پہزی ورک ہک ںآ سای سکیا ہا تا ے ۔ ہے ای وقت بہت فا کہ مندثابت ہوتا ے جب 

درگ بک بیل ورک شی ٹکو ایک دوسرے سے جوڑاجا تا ے_ 


9 رم ےن مو ںایلک 

در ار ادا ۱ 
٢۸۵۲۲٢5٦ in workboak:‏ دکوتا موی کے لیے کے جانے وا لے رائل در ذ یل ہیں : 
1. اتم ی لک رک تھا ب کے ےنام دیا جانا ے۔ 
Insert .2‏ مینو سے 8000[ 6١‏ ااب کے _ 
Define JEName-sub - menu .3‏ #1 کا خاب 
Dene Name‏ الاک س ظاہ وجا ےک جیا 
کیل ویک کیا 


46 ` ٴ٦ Names in a workbook .4 CECE‏ یٹ بای میں 
کس رن کانام ٹا پ کے 

















ابویک ار پڑشیٹ 


5 ا مک یل کے لیے ۸40 شن کلک کے نا مو ری اس ٹیل وجو ونا موں کے سا تو شا ل ہو جات ےگا۔ 


6. ڈائیلاگ بای سکو بن درک نے کے لیے 0۴ جن کک یے۔ 
39 رٛئ کے نا مو ںکواستعا لکر 


فا یس نے می سک لکوآرڈ یی ٹک چگ صرف نام ٹا پ کے ال ےکور 13 31نا مک کی رین برا تک اتتا لوم 


کر نے کے لیے فا رسلا MAX(Maths)‏ = ہو جا گا_ 


9 خظاروں اورک مو ںی پر ےک مرن 


ورک شیٹ مین م بدا طلا کوشا کر نے کے لک یبھی خی طار 
ات کال کوشا لکرنا مہ موتا ے نی قطار /ر تن کال مکوداشمل 


4.9.1 یلا روات کرم 


1 ا طا رب( ای قطار سکوی کی ل ) کلک کے 
شس کاو ری تی روشا کرم صو ومو _ 

Rows Insert 2‏ آ یش ن ااب بے مب کی 
کی طار کے اوی قطار اقل وجا ےکی (شکل 4.7)۔ 

3 اھا بات کے کے ےا ہشیت می ہی ںبھ یلک 
کرو سے _ 


4.9.2 کا م واش لکرنا 
1 کال کانام ( یاک س یکی سیل پر )کلک کے 


Insert 9‏ سے Column‏ آمچ نک اتاب کے _ 
مب کے ےکا م کے ب یں طرف میا کا م وال ہہوجا تا سے 
(شگل 4.8)۔ 

3. اتا باوت مکرنے کے لیے ایپ رشیٹ می کی کی چ 
کل کرد کے 





Kk Microsoft Excel - Book1.xls 


:2ا فلا إ2 - = @ >-> د 2 Columns‏ 
ت ہخ ۔ف > گے worksheet‏ 
Chart...‏ لال 


| #* Function... 


Name 


Picture 


4 SUJAY M. 
5 |ITISREE 5. 





kl Microsoft Excel - Book1.xls - 6) 
File view Insert Format Tools Data Window Help Adobe PDF 
xX 


BAB? 0 وہ جے 8ے‎ ERY # BB ©2 - © z= -“ NM ٭ (ت‎ 


NAME ________ ENGLISH MATHS _ HINDI اا‎ 
1 AYUSHMAN K. وه‎ 88 87. 7 


2MANISHAP. 
3HEMALK _ 


شکل 7 4:۔۔قظارداخل کرنا 








Ek Microsoft Excel - Book1.xls 


Rows 
ame 
Worksheet 
Hl Chart... 
کر[‎ Function... 
Name 


Picture 


: Hd File Edit Yiew Insert Format Tools Data Window Help Adobe PDF 
5 ITISREE S. EC دید‎ 
6|SRIJA کا‎ LL EB: وپ و*ہ نے 8ا خے ڑا‎ ٢ اغ۔ 2ے ۔ ہہ‎ MOA? 





سہ۔ سے ان ہے و اج و0.۔ 77 96929 (٥ەەطیٰ۶‏ * 4 # 


Ready 


B C D 
MARKS STATEMENT CLASS XI 


NAME ENGLISH MATHS HINDI 
1 AYUSHMAN K. 89 98 87 
2 MANISHA P. 
5 3 HEMAL ک۱‎ 
EN 1 4 SUJAY M. 
ت‫‎ 5 ITISREE S. 
eT 6 SRIJA کا‎ 
>» lh Sheet1 ,/ Sheet2 7/9663 7 1 


شکل 4.8 : کالم داخل کرنا 
































کپپدوٹراورمواصلا یٹنا لوی 
23 طا راو رکا مامتان 
جب بو ری قطار ہکا م کے شمواا تکومٹا نا صو و موتو مت ر رچ وبل م رال رک کے : 
1. شس ققطا رک ر/ کا ممکومٹانا ہے اس کک کے 
FW Edit .2‏ مس Delete‏ 1+ ااب جھے اباو کے وا ٦ی‏ طرف کلک جے اور Pop-up‏ تول ہیی سے 
Delete‏ اج نک انم ب کے 
3. اتا بک کر نے کے لے اپ ریوشیٹ میں بھی جک کک کرو سے ۔ 
4 کل و واگ ل کر اورسا 
بو ری طا راو رک م کے چا ے م ا نک اک تی لکوڑھی واش کر کے میں اورمٹا کے ہیں ۔ 


میلو واش لکرم 
1. ایس پل پلک کے جہاں کل اورا کر نا ہے۔ 
2. 15001 مین سے Ces‏ ب کے ser‏ لاگ باک ظاہرہوجاتا 
ال f ` shift cells‏ ے (کل 4.9)_ 
f” Entire row‏ مناس بآ 6اا ب نے ایآ مج نکا نیہذ یل میں د گیا ے: 
Shift cells right (a) f ` Entire column‏ - ے و a‏ مس طرف غا لی کل یش 
۱ ط0٥3‏ شا ہوجا ت 


cells down (b) “8303 “08903 49 E‏ ذ11 - مب کے گے کیل کےا و رخا ی تلش ل 


]]:ئ۲١‎ 


Insert 


ہوم > 
Entire row )٥( Delete ۳۳ -3‏ — مب کے ےیل کے او ری تیا ر ۴07 )غا 2 
Delete‏ ہوجانیڑاے۔ 
Entire column (d)‏ - مب کے کے تیل کے با مس رف ما 4 مش ل 
f” Shift cells up‏ 
ہو جاتاے۔ 


٠ کک کے‎ OK ۳ f" Entire FO 


f” Entire colurnn 


او لوا 


1. ا تل کک کے سے مایاجاناے- 


EOE‏ کی نت 





یکر ویک ا پر پر شیٹ 

Edit .2‏ مین Delete‏ آ نیش نک ا تاب Delete‏ 3 الگ با س ظا ہر ہو جا ےگا جج اکل 4.10 میں دکھایا 
کیاہے۔ 

3 مناس بآ کن کا اتا ب کے ہرای کآلیش نکامتیہذ یل میں وا ےک اکا : 
Shift cells left (a)‏ - مٹاے ےیل کے دا نیس طرف والا بل ہا خی ں طر فکصسک جاجاے۔ 
(ا) Shit ceالs up‏ - ما کل کے چوا ےک ل او کی طرف سد ہا ے ہیں۔ 
Entire row (C)‏ - ری قطارسٹ جالی ے اور نچ وای قطار بی اوی کی طرف سک جا میں 
Entire column )8(‏ - را م مث چا تتا ے او ردا یں طرف کک مہا نیس طرف سک جات ؟ 

4. 0 ین کک کے 


و 
سے 
e‏ 


لوٹ : اکر ورک شییٹ کے پاک وا ی طرف پا خر یں ڈیا موجود ےا تمل یا طا رووا کدی سکم پا فی گے ۔ اا کی وجہ یی ےک می کو وشل 


کر نے کے دورالن وکاک شا سے اس میں مو جور یاوس ٹا سے۔ہثال کےطور اکر تیا رر 4 مم ڈ یما مو جور ےلو MU‏ 
Err 2-1‏ اط ایا ےگئ۔ 





5 ڈڑٹاکومانا 
پیل پا بل کے کو میں اندداجا تکومٹانے کے لیے کرس رلوک کے انر ر رک یا لی ےکر دپ نمایاں کے اورج 10016 یلو 
دہالۓ غو ر ےکا سط ےق سے صرف بل کے مواات یں طف مگ ل کا فارمیٹ 
باوضا (Comments)‏ 1-1 ا 


اول طور .003 ینوک استمال نے ج یآ کی ف راب مکرتا ےک کیا مٹاناے ۔ 


Undo Bold ٥٢+‏ ر۵ 
+ارا انت ا 
Copy Ctrl+C‏ 
Ê 0۲٢٢٢ “1666 ۰‏ 

۷۔ح Faxste‏ تا 
7 ۰ طط 0 ۰+ e ê‏ 

۲۹٢م‎ Special... : مرد ےڈ یٹ اکومٹا نے کے م اکل مندررجہذ مل میں‎ E Edit 


Fill ۴ 





1 اکل ی کلک نی یا کل ر کب کی کے شولا تکومٹا یا ان ہے ۔ 2 N‏ 
ے اک کس Delete... Forrnaks ٠۰°‏ 

Hh Find... ٣+۴ 9 Lontents Del _ اب کے‎ Clearz #% Edit 2 

1٥7 sub-menu 3‏ جار انا پات فراب مکرتا ے(شھل 1 ) یں گِ 


زی ین ت ا کے کت 01 NS‏ 
MTs‏ 





_ گومٹانے کے لے‎ C٥ تام فا رمیٹ مولا ت اوروضا لوا ع ہہ‎ - All 
صرف فارمیٹ ما نے کے لے۔‎ — Formats e 


٭ Contents‏ -— صرف شولا تما نے کے لے 











ورا ورمواصلا ی ینا لوی 


ه Comments‏ صرف وضا (Comments)‏ ما نے کے لے۔ 
0 کل لرن 


1 ار )R٥W(‏ کن 

بو ری قا رخ بک نے کے لیے ایر بویٹ م با میں جاتب اس قطا ر وکلک کے قطا رکو بک نا سے ۔ 
2 کاگر تب را 

پر ےکال مق بک نے کے لے اپ یٹ یں سب سے او کی طر فکال بھی لوتب یییے۔ 
9 ورک شیٹ میں ت می کر 

شراور 1 LS MAL‏ میس ا ی یی خان کک کے ۔ اس جک اھ S1٥٥٤‏ ن کے ہیں۔ 
029 س لوں ےل موو ں کا اتا کر نا 

صل یل نت بک نے کے ےو گی ےکی ارک لو ا ستعال کے _ 


طریقهہ 1/: ×30 ۷80016 کا استعمال ک رکے 
Box .1 kl Microsoft Excel - Book2‏ ہآ کلک کے- 


File Edit Yiew Insert Format Tools Data Window Help Adobe PDF 


MO?‏ وھ .8۶ے وآ Nam 80× Î‏ یش ابدائی کل اور ختائی کل کا کل 
ت٦ت‏ ھا ےر ria‏ رمیغیرس شاپ کے اننیں ٹا پک نے کے لیے دونوں کے 
: درمیا ن کون لگا یئ ۔ شال کے طور پر ۸3 سے ۸10 تک 
یی لکو مخ بک نے کے کے A3 : Jê Name Box‏ 
0 پک جے۔ 
3 ل کو کر نے کے سے اہ ہے ۔ جیا شحل 
2 یں دکھایا گیا سے ۔ Name box‏ 
شکل 4.12 : ×80 [۷0٥۶‏ کااستعمال ک رکے 1 کر نے صو ر میں تل جب ہو ہا ے 
٥‏ ا «A1 yu‏ 1ط 1ء _D1‏ 








الیل ر ویک ار پڑشیٹ 
طریقه 2 : ڈریگنگ کے ذریعه 

1. کرم کوایت ا یکل میں رکیے _ 

2. اس کے با میں ش کو کر ر کے اور وبکر نا ے اس ڈ ربک (9 0070 کے _ 


5 سلو ں کے غ رمل موو ں کا انتا بکرنا 


1 کم وکل ۸1 کے _ 

2. ما کے ہا نیس نکود ہا ہے _ 

3ک کے پا نیشن اور لات شش نکود اکر ورک غیت سے رمل چچکہو ں کوچ کیا ہا کا ے۔ 
4 بالگ کر نے کے لیے مطلو رل کا نجام دي با ورک شیٹ یں کی ٥و‏ نکود با ہے ۔ 


1 کل کے حعمواات میں ت می مکرنا 


یل :1 ڈیاکودر کر نے 7 بعرال پا پچ نے 2 لج x‏ ك E3 Microsoft Excel - Book?‏ 


۰ ۰ ی .2 8 ۰ Fil Edt View Insert ٣۲۲٣ے] Tools Data Window Help‏ گا 
من رر چ ؤل رگن ےکا ہی کیا ہا تا ئے: Adobe PDF‏ ` 
| -ہ ٢ Bl‏ ے ا BR? DEER‏ 

طریقه 1 : ۴2 بٹن کا استعمال ک رکے } ہغے۔تت ا تا > 10 ّ 


1. کرم رکا پیل میس لا یئ یں کے ڈ یا میس تزمی مکی ای سے۔ 
9 ۴ نکود ہا ئے ضور یتر میایاں تھے 


-kEnter .3 





طریقه 2 : فارمولابا رکا استعمال کر کے شکل 4.13 : سیل کے مشمولات میں ترمیم کرنا 
1. گر رکواا پل میس لا یئ یں کے ڈ یا میس ت می مکی جا ے۔ 

2. فار مولا ہار کے فار مولعلا ے می کلک کے( کل 4.13)۔ 

3. ضروری تیر یایال کے _ 

lk Enter .4‏ 
طریقه 3 : دوبار- کلک کا استعمال ک رکے 

1. گر رکواا پل میس لا یئ یں کے ڈ امیس ت می مکی جا ے۔ 

2. تل میں دوبارملک کے _ 



















































































یدو اورموا صلا نین لوی 
3 ضروری تر ییاں کے _ 


lt Enter .4‏ 
2 ور کی ٹکو ساز یکرنا 

1 کل کے شولا تک انی 

مطربی طور )By Default),‏ من اور فا رمو نے تیر اعراد ہب اا ان2 کا 
ہے با یں دانمیں اور رک کی خط بندکی کے بالا تت کے علا دہ اندراجا تک خط بتر ی ووی طور رک یکی جاسکتی سے .تی لکی 
فی خی یتر یکوپ رب کر نے کے دوط رت می ں نیس ہی میس بتا گیا : 
طریقه 1 : مینو کا استعمال ک رکے 

1. اس کیل کلک جج سک وبر یکر اے۔ 

Fomat .2‏ سن Format Cells EG #1 Cell‏ اگ انس ظاہرہو جا ۓگا_ 

3. خی بن یکا ری ب سے۔ 

4. ای فی کے تلق رایپ ڈائون پا وکود کل کلک ےڈ راپ ڈائون اس کے کل جانے کے بعدمطاو خی بندی 

Centre Left Right J gk تب‎ 71 

5. ڈائیلاگ پا سک ہن رہ نے کے لیے 0۴ کک ے۔ 
طریقه 2: فارمیٹ ٹول بار کا استعمال ک رکے 


1. اس کیل کلک ین سک خط بر یکر اے۔ 
2. خط بتر یلتپ ر ل کر نے کے لیے فا رمییٹ و ل بار منا سب خط بن دی کن کک کے _ 


شخب سیے کے نکی خططبنلدکی با مین طرف ےرتا سے 


نب نلو میس لا جا ہے 


مم نکی خو بندکی وا طرف ےرتا سے 





یکر ویک ا پر پر شیٹ 
تموری را بر ی کو تپ ر کے 2 ے Cells‏ ات٢۸٢‏ ے 7 ٹیس تھودی ڈراپ-ڈ ان اس رض 
Centre‏ با Bottom‏ مطلر ہنیز بتر یکو کے کے 





92 کال رک چو ڑا یتب لکرنا 
کال کی چوڑا یتپ ربل کے کے د وط ریت ہیں : 


طریقه 1 : مینوبار کا استعمال ک ر کے 


1 سکا مکی ج اکور لکر با تصودہواس می ہیں ی کرس رکو ر کے _ 
2. فارمیٹ نو ےک کے ڈ الاک کل جا ےگا 
3. ڈائیلاگ الس میس کا مکی چوڑانی اپ کے اد ا0 کک کے 


طریقہ 2 . ڈریگنگ کے ذریعه 


1. کسر اور کال می سرخیوں کے درمیان ر کے دوتی کے نشائن دال اکر رطا رمو جا ےکا۔ 

2. ماس کے با یں یکو دباتے ہوے باو کو وا یں طر فک کے ۔ اکر ر چوٹرائی بتانے دالا شان طا 
15131:37 فا ہر وج گا۔ 

3. اگ چھوڑاکئی جتاے والانشا ن مل . جوڑ ال یکو کا ہرک ردےلو ما وس کے پا نین بش نکوکچھوڑ و کے _ 


23 قطا رک او شیا یتب د لکرنا 
قطا رک او تیا ی کوتید ب لکر نے کے دوط ریت ہیں : 
طریقه 1: مینوبار کا استعمال کر کے 


1 شس ظا ری اوا یتب م٣‏ لکرنا مقصودہواس می ںاہی کی کرم رکو ر کے _ 
2. ات CSL rova‏ 
3. ڈائیلاگ ای میں تیا رک مطلو ا ونیا یکوٹا پ نیچ اور 0K‏ کک کے _ 


طریقه 2 : ڈریگنگ کے ذریعه 
1. مگرس رک1 اور 2 قطا رک سرخیوں کے درممان رک رر ےی کیطر lê‏ ےسک دوتردالا۔ 




















کپیوٹراورموا صلای ینا لوی 
2. اوس کے پا یں ش نیکو دباتے ہہوے ماک سکواویر یا ین ےکی طرف رک دہچیے ۔ اکر مین براوممائی بتانے دالا نشان 


(Height Indicator)‏ ظط e‏ ےک 


3 جپاو (Height Indicato lls lg‏ مطلو راوتا کو رکرو ےلوہ و a,‏ سم کو چھوڑ و کے _ 
4 ٹوٹ کےاوصاف تج لکا 


اپرب شی تکوم یریگ بنانے کے لیے اس کو مت اسٹائل سا اور ری کو انی تب رم کیا ہا تا ے فوم فکی تصوصیات 
کومرحت بک نے کے لے یے مند رج ذ مل مکل نل کے 


1. اس پیل کلک یجس کے فو م کی ختصوصیا تالتب رب ےکر نا ہے۔ 
Format 2‏ من Cell‏ آ7 نکا ا خقاب Format Cells‏ اگ س ظاہرہو جا ےک 
نم نیب لاف کے۔ 
4 ماس بآ پیش کا تھا ل کے ہہ فونٹف ٹا تپ ء اسٹائل سا مز اور ریگ تپ ر یل کے _ 
0K .5‏ کلک ي _ 
تپ اول کے ط ور ہر نکا ٹا پ سا اور ریگ تپ ر کے کے لیے فارینمن کول ہار تیاب و راز ی ےوز استمال کے _ 


5 فار میٹ تپ ر یلیو ںکواضحامد بنا 
دار ازیو ف 


خودکار وضع سازی(٤101028 A‏ ای ایہا دل ےک رد ےو رک یٹ میں تی زی کے سا تق اورآ اف سے 
فارمیٹپنگکر کے اسے شش ہیا جا سک ہے ورک شف کاخ وکا رع ہا زی کے م کل مت رر چ ؤب ل ہیں : 


 .1‏ ٹین Auto Format‏ مک ن 6اپ ا 
name: Jormal‏ 5۲۷8 2 فام لواح کے _ 


5٠۷ت‎ includes 


_ کلک سے‎ OK .3 ٢ Murmber eneral| 


¥ Alignment General, Eottom Aligned 


ا الیب ٥(‏ 1وا 5) یں ت مرن 


۷ Font Arial 10 

FF Border No Borders‏ صارف ورک یٹ ہیں الف رادکی طور بر فا رمیٹپنک اسالیب بنا کے 
ES‏ ہس ء اسیں سٹو رکر کے ہیں اور استعا لکر کل ہیں ۔ اغا لکی 
ریف ٢ٹ‏ سسائزء ہیر اوراائنٹ چیے فارمیٹ کے کو ے 


٣ Protection Locked 


TT 
کس‎ ae 


یٹ روک ا پر بر شیٹ 
کےطور کی انی ےج نکی وضاح کی جاک ے اور یں ای ک موم کےطور رکفو کیا جا سکتا ہے ۔ اسالی بکوشائ یکر نے ان 
میں تی مر نے کے لی مند رجہ یل م کل پل ییے: 
Format 1‏ مین Style‏ آ نچ ن کا اب کے _ 
Name .‏ ا ty‏ میس نت اغا لک نام ٹاءپ کے (شگل 4.14)_ 
۱ مو جودہواسٹائ لکافا رمییٹ تید ب لک نے کے لیے اس اسٹائل کلک کے ےپ پتب یلک ناجاتے ہیں۔ 
_g Jb Modify .‏ 
ڈا یلاگ ا لک ایک ٹیب سے بن یرد فا ری لا ب کے اد رک01 کلک کے _ 
جن فا رم ٹکواٹائل می شا لی کر نا جا ان کے چیک الوم یی ۔ 
7 ھب کے کے کل اسا ل کا اطلا مر نے کے 0K‏ کک کے 
8. اسٹائ لکااطلاقی کے !نیرا سکی وضاح تک نے کے لیے ۸00 کک کے اد ر ر6 10 کک کے _ 
اضاف و سا زک کے پادلات 
سیل کی خصوصی کناریاں 
وع ساز یکی ایک او رخصوصییت جس سے ار برشت پٹ ین میں زیادہآسنانی موق ےک ل کے پارو ں طر فکناری یاپارڈر 
بنانا ہے ب خا ی طور سے اس وفت مغید ے جب ا پر بز خی ٹکو مھا ہی ےکی ضرورت م وکیو کک فط ری طور ہر سے لی رن کک یک رڈ 
اتی ں ا ہر پر شییٹ دستزاو ہز کے کن ارسآ 94 
نار یاں مرت کر نے کے م اکل من رج ذ ہیل ہیں 
1. اکل لوقب یں کے اطرا فکناری مناناے۔ 
2 اکر بن رسب ےا ووا تح ٹول بارش پار ژر ک اچاب تے۔ 
3. نیشن ء جاک شحل 4.15 میں دکھا گیا سےء س ےکنا ری کے اسلو کا ام تاب جیے۔ دی اکئی 
All Borders “J‏ آ می نکش بک ایا ے ا سآ نیشن کے نے سکب سے گے 
بل کے پارو ں طرف 1کہری لائن بن جا ےکی ۔ 
بل کے اط راف ری کنا ری باج تتاف اڈ وں پت تمم یکناریاں بنا ئن سے ۔ اس متصدر کے سس سے ۔ س 
Draw Borders‏ آ لین کا تما ل یی اس کے لے ے مت رر ج یل مکل ڑل بیجے: کت 5 بارڈر آپشن کو 


0O0 ا٦‎ pb QW N 











1. فا میگ ٹول ارش مارڈرشن پا کے پاب میں تیر کے شان کک کے 
2. ڈراپ ڈاؤن مین Draw Borders‏ آ ین کا ااب کے ۔ پارڈ رول بار اہ رہ جانا ے جیما اکل 4.16 
رعا گیاے۔ 
























































کپیوٹراورموا صلا ینا لوی 
3. ککناربی اریگ :کنا رگی کی م پارڈر ٹا پ اور Draw‏ 


Borders or Grid‏ کا تاب کے 


مت E‏ | 
Ê‏ تق تن اھ ے سط۲ سیل کے خصوصی رنگ 


پارڈرکارنک 


کیل لوقاف م کے رک بای تاش ات ےکر اکتا سے۔ اس 
کام کے Format Cells‏ مین Kç Patterns‏ 
اتال کے وبل می د بے گے کل پک جے: 

1. ا نکل وب ن میں رن ککھرناے۔ 


Format .2‏ مین Cells‏ آ می نک اتاب کے 





Pattern .3‏ ٹیب کک ي _ 
4. ستاب فہرست سے مطلو ریگ اور / غو ے لواحب کے _ 
ےک 5. OK‏ ر کلک ي _ 


شکل 4.17 : سیل کو محفوظ کرنے کے سیل ونڈو فارمیٹکرنا )| سیل کومحفوظ کرنا 





اس سے “یں اورک ورک بک ا کے بن نمو ںکواوٹی یا پپالزیا s1‏ )سے ردکے کے SGT Protection‏ 
سولت فرام موی سے ۔ مال وت اہ زیادہ فا ند مند سے چپ اسر پشیٹ میس دمگر اف راوکوش ری کیا جاجا سے یا یل اور 
فایمولوں کےگمل ہوجانے کے بحعدان می کمک ایا کک تبر بی کے اعرکا نک ور کنا مقصووہو_ 


انو ں ا0اہ U‏ کے کے لیے مین میس ورک شییٹ کے خف شد ہ ہو نے کے پاو چو پر ل ورک رمو ءکو کی تپاول مرف 


Protect Sheet 


۷ Protect worksheet and contents of locked cells 


Password to unprotect sheet: 


Allow all users of this worksheet to: 


2 "۹٤۹9۹93۹۰۰۶۰۶ TS 
TT 





کر ناضرو ری سے فط ری طور ہہ رای کت لکی Locked‏ خوصیت جج ٥(‏ ں٣٣‏ ) :ون ے کل لو 
Unlock‏ ا 


1. ل کے ای بلا کاب کے ےے ا0اہ کنا سے۔ 

Format.2‏ ضر Efo‏ کا ات ہے جے bs is Format Cells‏ ہر جاے 
جیںاکنگل 4.18 س دکھا اگیاے۔ 

Protection.3‏ ب کلک کے 

4 چیک ۷اد کو ہٹانے کے لے Locked‏ ےا گے یں یں کلک کے _ 

5 کک اکل کے لیے 1ن 0 خصوصیت اب نی رفعال ہو جات ےک _ 














یٹ روک ا پر پر شیٹ 
روطو سازی 
Condition 1‏ 
ا وی کی در مار ف کل ان ایت ۴ امان 7 mm mm‏ ہت 
review of format to use E‏ 
کر گے ہیں جو یل سے ن کے کے معیار لور ے ا ے 


Conditional Formatting 


when condition is true: 


ہیں روط شع ہا زی کے اطلاقی کے من ر ج ذ یل گل ر 
مل کے 89 |  TAVUSHMANK‏ 
چچ 


Conditional zs% Format .1‏ کے - 
1 ۲ ا وب کے _ وت ات 0+ 
Formatting .2‏ 033301 ڈائیلاگک )س ( کل 9 ) ہیں لف امم نک استعا ل کر ہے 
معیا کان یج 
_g Jy Format 3‏ 
4. ٹوٹ اسالیب کنار یاں کی اھا چ ھب کے 
5. نکر وہ معیا ر لور ےا نے وا کل نای ٹکااطلا کر نے کے 0K‏ کک یے۔ 





ٹیپ کے رک 


ورک شیٹوں می اتی زک نے کے لے ہم ورک یٹ کے نا مو ںکولف رن عطا کر کت ںاد ینام سب سے ہے با میں طرف 
ہوتے یں اک مکوانام بے کے من رچ ذل ل م اکل ہیں : 


1. شیٹ کے نام کک تے۔ 
2. مس رفکد سے اور Pop-up‏ مان 191 ۲ نون ے۔ 


1] ٣۷ Farmat Tab Color ف22‎ 


--ے۔ سے ت وا وآ 


1 ۱ 
لت‎ ٣٣٣٢ ا‎ | 
` ۵ و‎ ELEN EEE Sheet3 


MOLI 


1 ME FF E 
MME 


۱ ا0وت ٍ 


CCl ٠ ۶ N 8 8, Tab Color : 0 کت"‎ 


Delete 


))ٗئ7٭٤‎ 


Moye or ٥۷س‎ 





select اام‎ Sheets 
Tab Lalor... 
۱ Wie Lode 
پر م5166‎ SHEET 























.3 


.4 


کپیوٹراورموا صلا لی نین لوی 
Tab Color‏ 0 اتاگ ای ےلو ہر رت لو ین کے جب کل 4.20 میں دکھا گیا ے۔ 
اش د کے کے ے0۸ کک ے۔ 


6 پار ٹک انتما لکرنا 


پا رٹ ا لے عم ولول ہیں جک استعا کر کے ورک شیٹ میں ڈیٹاکی ٹین لکن سکواورزیادہ ر شش نایا جاسکناہے۔ میڈ یٹاک ییاور 
مواز در نے شس Ã o‏ میں Chart Wizard Button‏ ا لف افد امات کے ذر لسرم لوط چارٹ تار 
ES‏ مت یں رشا یکرتا ہے ہم اکل من رج لل ہیں : 


1 


.2 


.3 


12 


13 


14 


15 


ان تا مک لوتب کی ن کے ڈ یارآ پ پا رٹ می دکھ نا ا سے ہیں ۔ 
Charts Insert‏ آ می ن کا وپ کے 
تیا ب عم میس ےک موزوں پا ر تروب کے ہکا لماو بک بی کے جار تک قف اقا م تیاب ہیں کے 


Line Chart <Bar Chart «Pie Chart 


Clustered Column 77 کو می ا‎ Chart Sub-type J Chart Sub-type . 


icon‏ 7 ا ے۔ 


_g J Next 
ڈائیلاگ اک ر‎ Collapse اب چار ٹک بنانے کے بک کی بل ر کا پندظاہ مو جا ےگا ۔ اگ رض رورت مولو‎ ۱ 


کل کر کےا رت کب ر کیا ہا تما سے 


Jb Next‏ سے 

Subject Datayı-X‏ کو ر کے کے لے 0۷۲9 1ر بر او نک 6 ا 

_g Jy Next | 

Chart Title.‏ یس س Class XI Performance(™‏ کٹ ج- ا 


lb Subject 7 کو ٹا پ کے ۔ 7-۸718 کے طور‎ Subjects J لژ‎ Category (X) Axis. 


وچا ۓگا_ 


Marks iî Value (Y) Axis.‏ پ کے ز× ۷-A‏ کی کےطور ر Nar‏ اج یک 
Data Table.‏ پل کے_ 


اضر J Show Data Tables Js‏ ب ا 
Next .‏ ړکک کے 


یکر ویک ا پر پر شیٹ 

". جارٹ / Embedded Object‏ اور مو جودہ ورک شیٹ کا حصہ بنا نے کے لیے ۴1ے آ بیشن می AS‏ 
Object‏ کو مل ای ارتم ا ےی غیت ر بناناجا تج ںو new sheet“‏ لآ وبکر کے ول 

Finish .7‏ ړکک سے 


ری 


آ سے ایک درک شیٹ باکر اوراس تاف جار ٹآ کک انتما لک کے نود سے اسے جا ےک لو کے ہیں ۔ 





7 خصو ٹول رک ستعا لکرم 

ا 

ا یر شی ٹک املا ہا خحوعیت سے پا کل ایک بی ےکک یک ورڈ یروس ککی سے نم س کا اتال تم ےگ شت باب مل 
کت 


1. ان کلک ری تب یہن ی جاک فی ے۔ 
2. این رلو ل ر Spelling‏ ٹن کک کے 
ی ےہا پرموزوں تید بی کے 


AutoCorrect: English (U.S. } ور کن شیٹ‎ Auto Correct 
Auto 0٣٢6٢٢ | hutoFarmat û5 YO TYPE ا‎ 5٦٥03۲٢ Tags | 
۰ 7 
¥ Show Autocorrect Options buttons (۲ ت یک ى دوران ہے وال ی‎ AutoCorrect 
۷ Zarrect ۲۷۷۷ IMikial ZApitals ہو‎ "ahd ada فاطو ںکوورسست تک رق ے_ شال ”رط رر‎ 
٣ capitalize first letter of sentences ۔‎ 7 ٤ 
¥ rapitalize names of days تا ہے عام‎ there ier berl میں‎ 
۳ ی٥‎ accidental use of ۳5ض‎ LOCKE م72‎ "0 . ٠ ۰ 
ل2 9 1 2ء‎ ۰ ۰ 
۷ Replace kext as you type کے طور‎ Glı#lAuto Correct الفاظ‎ ls Wl طور ر غلط‎ 
Replace: : ۱ 
تال سے ما کے ہیں ( کل 1 2) اں مم ور ری‎ 
كى۷‎ a وا ی ایا فاط ں ووو وور ست وما ل سی‎ 


3۷ 
مع ۲۲8۲ 


4.12.8 ڈیاکٹلاش سک تا او رتپ ر لکرنا | Delete‏ 


تصلوصییت ورک شیٹ سی ار (value)‏ کومتیررجگہوں 4 ۱ ي٥3‏ ۱ کا0 
ہت یڑک کےسا کاو رکا رکرائ داز میں کل کر نے اورا ےپ رل 





ک0" 1 : 40٤0 Correct‏ ڈائیلاگ "ھ0" 








کپیوٹراورموا صلا ینا لوی 
Find and Replace‏ کرنے کے لیے مفید ہے۔اس کے من دد جذ گی مال پل 


: اڈ گے‎ Replace | 
٭+چھ‎ 
Find what: (enter text to be Found ¥ No ۲٣۲۲۲8٣ Sek Format... |۔‎ 
4ٰ e = 
۰ Replace with: (ênter text to be replace) ” No ۴٣۲۲۲8۳ Sek Fatmak,., | ” 
آل کل رکال سے شس دناو وا اور‎ .1 __ Forme... اہ‎ 
¢ ې‎ 


within: [Sheet | ۲ match case 
۰ 4ه‎ ٣ Match entire cell contents 
پر لکرن وت‎ Search: [BY Rows |۔‎ 5 


Look in: [Formulas کہمیامت |۔‎ >> ۱ 
Replace Find ا۵‎ Find الا‎ lose 


Find حاب کے‎ e1 Replace میینو‎ Edit .2 

_(4.22 اک‎ ۰ Replace 

what .3‏ 08 یٹ پاکس میں ا نکو اپ کے 
کا را TT‏ سی عاش ے۔ 


with .4‏ 186 س اکس میں ا سم نکونا ‏ کے ھے ررش کے گن من تب ی لکنا سے۔ 
All .5‏ ا Rep‏ ین کک تھے ۔اب اشارہ لے ر 0K‏ کلک ي _ 
6. ڈائیلاک امس سے باہرآنے کے لیے 1080 کک یییے۔ 


AUTOFILL 4.12.9‏ کا ا تما ل کر 





بل یس ایک اسک تصوصیت سے ۸1۲0811 کے لے یلد روں (values)‏ ان سا ےک 
لی o‏ ا یٹ" کی طز ولیک ال بل کے سب سے یی دای کو نے می جوش کی 
ماتا ے۔ 


1. لکل پلک بے ادر '' 1-۷1 ۵'0 تے۔ 

2 دوپارہ ای پل پ کمک کے اور با کول کے ہے وا ے دا نمی ںکونے ہلا یئ تا اک کر ایک چھ وک ے اہ رگ کے 
نا نکی کل اخقیارکر نے۔جی !کیل 4.23 میں دکھایاگیاے۔ 

3. کرس پک کک ےئک کےا نکد باتے ہے ےکی طر لیے ۔ 

4. وکو وجار کا کر لیقاے اور ےکی طرف م رای بل میں تار مس یک د کا اضا نک کے ہے کو رتا چلا جا نا سے 
تن0 y....2-May ٣1-3۸‏ 10-1 تی د نکوظا ہرک رتا جا ناے جرا جار بے جب طاو بنا رن جک 
تع جا یں نما و س کا ش ن چھوڑ و کے( کل 23 4)۔ 





الیل ویک ار پڑشیٹ 





یل وضا یس دہ اتی پچ تی ونای ہیں یں اس ری شیٹ 























یل وضاح تارمل کے با( ای کچ ی کے سے 
س رگ (Triangle)‏ کی کل یں طاہر 
کیا اا سے۔وضاح تکود کک کے لیے وات کول کے او پر رکےے اہ کت باک اہر ہو جا گاج کل 4.24 میس 
دکھا گیا ہے۔ 

کیل میں وضاح ت کوشا یکر نے کے تر رج ولل م کل نل تج : 


1 اس کل کک یچس ں دضاحت (01ہدہ٥)‏ لا لگیا جانا ے-_ 

I Commentz## Insert .2‏ کے 

3. باش تن ٹا پ کے 

4. لٹا پک لے کے بعدوضاحت کے بای کے باہر یلک کے _وضا حت تا ب ہوجالی ے او رای چھوٹا سا سرن شالت 
پل کے بالا دای سکونے بر ظا ہرہوجاجاے۔ 





کیل سے موجودل وضاح تکواپٹڈ ٹک نے کے لیے مت رول ل م اکل ل کے : 
1. اس کل کلک میں کی وضاح تکوایٹر ٹ لر نا سے ۔ 
_g J Edit comment“ Insert .2‏ 
5 وضاحت م می اوروضاحت کے بای کے با ہیلک کے _ 









































































































































































































































۰٠ 


4.13 ورک یی ٹ/ ورگ ب کک چا د 


ورا ورمواصلا ی ینا لوی 


ورک کپ ککو چا ےکا سب س ےآ سان طر یت یر ےک اسٹینڈ رڈ ٹول بار وات کن (print Icon)‏ رک گکیاجاۓ- 
رت من برک ککر نے کے بع اکر بین رظ دا اائتی اظ ہیں کی ۔ قدا یں ینف شد وسات کے دا یں پء 
الا او رز ںکتارو ںکو ظا رک ری ہیں ۔ بن کر نے سے پیل اس یکئ یآ نیشن ہیں ہج نکی E:‏ رنت لوصو ضر ورتڑں کے 


مطا لن ڈھالا ہا تما ے۔ 


Bf] Microsoft Excel - 861 0802 
vious | Zoom | Print... | Margins | Page Break Preview | Close | Help | 


Orientation 


۴۴ Portrait ٣ Landscape 
scaling E ى ا ي ك‎ Options... | 


۴۴ Adjust to: [ı0o چ‎ 2 normal size 


f Fit to! ۲ 3 pages) wide by [1 3 tall 


Paper size: [Letter ا‎ ۱ 
Print quality: [s00 dpi 3 


First page number: [auto 
cee ا‎ 





۱ یں Header:‏ 
چ 5 

Print ی۸ت|۳۲۷‎ 

۷۶۰۰ ۱ 





Lenker on ”3م‎ 


٣ Horizontally 





4.13.1 اف ٹب مظر (Print Preview)‏ 


چیا کےکئی قبادلات دستیاب ہیں کی آ ںیرز س ہوا 
تیاب کہ ورک شی ٹکوتقیقت میں برغ فک نے سے سے 
اس بین پر دک کے ہیں تاک چیا ووس ز انی ضرورتڑں کے 
مطاب کون کل دی جامے۔ رٹ آم یکو Page Setup‏ 
لاگ اس ک Print Preview | Jli‏ میں 
ت ب کیا جا سکنا ہے۔ پرنٹف پر ویوش اک بے اتاب ےتا 
گی ے۔ 
92 ار یری ٹکو مایا 

Jit .1‏ $ سے Print Preview‏ ٢کو‏ کے ا 

ا سین رول پارمیں رٹ آ کن کک سے 

Setup .2‏ کک ي _ 

3. ۴ٹ بحب سے( کل 4.25 )_ 

Landscape { Portrait .4‏ کون کے 


Adjust 0 .5‏ ا 009۸ 1 سی ٹک نے کے 
لیے 10096 ٹا پ کے 
Narn .6‏ بلب سے_ 








یٹ نک ا پر پر شیٹ 

87ھ رش ٹکو فی طور بر نے میس لا نے کے Ja SJ Horizontally Center On Page‏ ا 
0K .8‏ ملک کے 

Pint 9‏ کک ي نٹ ڈ اما اک پا سکع جات گا۔ 

10. فا لک ےک کے 0K‏ کک کے 


لاط 
٭. اہر یشرت صے ورک شی ی کے ہیں ڈ یٹااو رفا رمولو ں کی قطار او رکا م کے اظتبار ےت تیب ےتا کڈ یاس رد بد لکی جا کے_ 
٠‏ اسپر پر شی ت کا ستما ل مدرو کک موں می سکیا ہا تا سے جی ےکا روا ری تیا سات )انو نر یکنٹرول اوراکا تیگ _ 
ای اکل لای کش ی ای .3 ایگ وکن یں۔ 
٠‏ کل کا ریف اسک جک کے طور ل چان سے ججہا ںوی صو طا راو رکا م لیک دروکا کے ہیں ۔ 
MS SL‏ 
RS‏ ل تاور رم سل دونو نے کیااسکماے۔ 





٭. ری کلک ایا وع ے ت نام کے ساتحومغسو بکیا ہا تا ہے۔ رع ر یری کیل او رآ یکل کے پد تل موتا ے ہے کان کے ذ ر ل ایی دوسرے 


علا عدہ ر ے یں _ 
٭ اسٹینرڈٹول بار وا :0 ماد شن اعداوکوشودکارانداز س م کرد یتاے اوی ےہا نے دانے اعدرادکی رت کی چو کرت ے۔ 
000 و ET L(Source ce11)‏ میں پر گی ہونے برا مل خو رککو ررم مو انی سے۔ 
٠‏ سھتی(*:+7183) دلاات میں ری سک ردوبدل فا رم نے کے ے متا مکی منا سبت سے ہو ے۔ 
٦‏ ۷۷۶۷۷۶۷۷ ۷۷۷۷۶۷۶۶ کر فارمولو ںکو چیا ںکر نے کےدوران سض (89*0) ر بتاہے_ 
بر 8911918107+ ھ ا کا ر 
٭ مل ر کوتام دی جاسکتا سےاورا سکا اتال لکی دلالتو ں کی ج ہکیاجا ٣ٴا‏ ے- 


٭× تل hand 1e)‏ 107111 ھ) تع نی سی رکوہ کر نے کے ہا یدل ے۔ 








پور ورمواصلا ی ینا لوی 


یل وضا ںای اضائی ترک وضا شس ہیں یں اپ رشییٹ می س پل ےک کفکیاجاسکتا ے۔ 
ڈی کوک ایک کی کل میس شی کر نے کے لیے چیارٹ شا ت دارو ل کے طور ےکا مکرتے ہیں ۔ رڈ یٹا کا جزیادمواز کر نے می ی مد کر تے ہیں۔ 


اراش کل طا قو رخص وی ” analysis‏ 07ا7 ے۔ ا ںتصوصیی تکا اسم لک کے چم تدرو ںوتپ رہ کر کے یں اورٹررول یں 
کی بنیاد ر ےی شی ٹک خو دکارتہہ پر موی ے مفو رای اس کے اش کو رکے کے ہیں 


چھ ¢ © 





شق رجاب وا ےسوالات 

1 اسپر یش ٹک ت ریف بیان کے دوا ہشیت سافٹ وین کے ا کے _ 

9 048-01( ق ب او رسکت ےکالم ہیں ؟ 

3آ یسل میں فا رو لاک سطر کک یت ہیں ؟ ایک درست فا رمولکسیے _ 

ے. تل بیس مو چوددوقتکو بن کر ےک قر ررتپاے؟ 

5 ملف ےڈ یا نا پک خط بن دی یکا غلا کر نے کے لیے جدول بنا یے۔ 

Auto Correct 6‏ 6 اتال ے؟ 

7 چان کشر با نٹ و صوص کک استمال ے؟ 

sum .8‏ ما صوص ت کی استمال ے؟ 

و پیکسل میں کتیفنکشن وتاش زمر بت مین پار شی ٹک و دکار ہا یی خصوصیات ےکی ایت ں؟ 
6 حا ا ں ےکی او کی اتک اف رق و کے 

11 یسل میں رو وشل طور رصب شدور یاضیائی پنکشن کے استعا کے _ 

12. لے( COUNT(‏ اہر COUNTA()‏ لشن ےو رما ں فر 3ای _ 


8 یسل میں[ ٹوٹ ل پییڑ ل کک ینام ے؟ 


ول جواب وا نےسوالات 
1. روطو ہا زی ےآ پکیا کھت ہیں؟ وضاحت کییے۔ 
2. یسل می یں با اقام کے جار ٹک وضاح ت کے ۔ 


ٹروک ا پر بر شیٹ 
نبال جواب وانےسوا(١‏ ات 


.1 


.3 


ری ستل سے کوظا فی ے۔ 
() قطار 

(ii)‏ کم 

)دو سلو ںی ل مور 

03 سلو ںی غل چھوے 


س جب فا رمولو کوت کیا اا ےت سمل ولالت تبر بی ںآ لی 


() کی ولات 

(ii)‏ ملق ورررے 

(ززن) موم واات 

(۷ن) ان بیس ےک وگ یں 

راق و عکوتپ ر لکر نے کے لے مت رر و کو ن یشن کی ر سما ل لوک شن رعا (Tog‏ کور کیا اتا سے 
F2 (i)‏ 

F8 (ii) 

F4 (iii) 


F6 (iv) 


. فال ں لوفو طط (eھ5)‏ کر نے کے مت ہر جذ بل میں ےلو ن سا ڈ یفالٹ لر ے؟ 


C:\ (i) 


d:\ (ii) 


my documents (iii) 


new folder (iv) 


کل کن ر تارا رر ل یی ےکن ا بے 


+ (i) 





کپیوٹراورموا صلا نین لوی 
(تق - 
(iii)‏ # 
(iv)‏ = 


6. ورک بک میں فطریی طور پک ی یٹ مون ہیں :(by default)‏ 


1 (i) 

2 (ii) 
3 (iii) 
4 (iv) 


7. یل کے ولات میں تم مکرنے کے لیک تاشن کی رھ استما کیا اتا ے: 


F1I (i) 
F2 (ii) 
۶۹ (iii) 
F4 (iv) 


8. نل میں قاری اوضھائی ے: 


12 6( 
12.25 (ii) 
12.50 (iii) 


12.75 (iv) 


رگرمیاں 


س رگرمی 4.1 


اس کلاس کے وو ۵۶ ک TT‏ 8+ ۹ 7ھ 
چ 2 . ہل مہ ربا نار ج ٌ 





ابویک ار پڑشیٹ 


مع اھ اع مھ 
اا 


پلا سرماک یرٹ 





_ ایی طا بم ےا کر وکل برو ں کسی بکالم یش کے‎ ٠ 

٠‏ سم مم سا 9 اور 10 سس کے۔ 
٭ ایی طا بم کے ماک لک۷ردہمہسروں کے / ف ص دک کی ب کم می کے _ 

_ ااك می ر یک موو الط گی تح راوطا رر 1 1 میں دکھا ہے‎ ٠ 

سرت ...تح سا کت 








ورا ورمواصلا ی ینا لوی 


س رگرمی 4.2 
ا سے ا کول کے ان پا و یک رکٹ کی اسکورجیٹ تار کے 


0-0 


ہندروستان بتابلہ پاکتناان 


EIT SESI کت‎ 





٭ جرایک طا یلم کے مالک روہ رتو ںکی تراھم جوم کے 

( کل چو ںکی تعدار × 6 + جلو ںی تراد ×4 + ایک کت راں) 

ایک بے باز کے اسٹ راتک ر ٹک کسی بک ٣‏ س کے 

٠‏ ایک سے پا کے اسٹ راک د یٹک موا تر نے کے لے بای ما رٹ بنا تی 


سرگرمی 4.3 


س 9 شت بای سال کے لیے ذالی اخراجا تک ر پورٹ تا ر کے 


حرج رہ پورٹ 2008-09 


FEKE IERIE AES 





الیل ویک ار پڑشیٹ 





٭ ر تج ےک ہآ پل 6000 دو مابانہ جب خر د إگیاے۔ 

٭ برا آب کےذر لیک ایک ےگا صا ےک ے۔ 

٭ یک 2>6 

©0 ۲ سب ےزیادہ اورب ے2‎ ٠ 

٭. جن ماد کے بعد ہہونے وال بی تکا اب لگا ہے۔ 

٭. نی فہمنوں کےخر کا موا زک نے ے04 وھ 

سرگرمی 4.4 

_ وخ تی ر پور /نتصا نکو ظا مر نے ہو یئ تناد ذ مل پارمیٹ کے م طا لی تار کے‎ N 
هماری اسکول کی کیٹٹین‎ 


ہغننروارکی ا شیا خر بی / فروخشت 


کہ “لے اح فی ہے 
ا سم ے سا ۷ہ 0 











بدابات 


٭ رھ برہونے دای سراپ کار یکا صاب لگا ہے ۔(کل خر نم مقدرار٭ خر یدوفروشتں٭ تة یړ ) 
٭. ہر ےکک ت روخ تکا ساب لگا سے( کل روخ تمت مقار فروضشت٭فروخت قجت) 
٠‏ ہر کاٹ ع انتصا نحلم تي ( ف / نتصان- کل فذروشت تمت ۔ کل تخر اوش ج ) 

: ا سے اول کی نکوہونے وا ےک فع صا نکا حاب لگا یئ ۔ 


٠ 


2 


کیبور اور موا صلا ٹن لوی 


موي : شل شض ما طورپراستتعال ہونے وا ینکش وتاپ رک نے والی چدول 


ںو شنک استعال ورای کے صو ر اقول سیے گے اعداد کے مال ج کا حاب 
کے ھا ے۔ 

ERAGE‏ شنکش نکا تما ل دای کے ور تول کے اعرا د کے اوس اک حاب 
N E ES‏ 

MAX‏ 1 کے طور ټول کی ی ڈرروں کے درمیان سب یں ثرر 
ا 

7 شن 0 کے طور بول E‏ ندرول کے ورمیان سب 0+9 
ES‏ 

c01‏ شن استتعال ان سملو ںکی تخر اوغا رک نے کے لے موتا ے جو ولا لکی 
رست کاٹ رکو عرو ر کے ہیں _ 

انح شنک استعال ان سیلو ںکی تخا رکا شارکر نے کے لے ہوتا سے جورلا 
کی رست کے اندرڈ یا رت ہیں۔ 

cou N۴‏ شنک رتم ل ی رج اٹ را نملو ںکی تر اکا شا رک نے کے لے 


ہو ے جوش رر و معیار لور ےا2 ے موں_ 





= 81( 1ت2 


«2<1 AVERAGE = 


MAK =‏ مر ر2 


«217MIN = 


ک یہ0 اث ت 


= 0010017۸( ٹر ر1 ٹر ر2ء 


( lic (0000717 = 


